
BLOGの管理画面へのログイン方法 
1. 納品時にメールでお送りした「ホームページ管理情報」をご用意下さい。 

2.  「ブログ管理URL」の項目にあるURLを、Internet Explorerの 
赤線で囲んだアドレスバーに入力してアクセスしてください。 
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3. 下記画像のような管理画面が表示されますので、緑線で囲んだ 
「ユーザID」と「パスワード」を入力し、赤線で囲んだ「ログイン」を押してお進み 
下さい。 
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BLOGお知らせ機能の使い方 
1. 赤線で囲んだ「投稿」をクリックします。 
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2. 緑線で囲んだ「新規追加」をクリックします 
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3. 赤線で囲んだ「ここにタイトルを入力」に、ブログの見出しとなる 
タイトルを入力して下さい。 
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4. 緑線で囲んだ部分が本文の入力画面となりますので、配信したい情報をご記入 
下さい。 
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5. ホームページ上でどんなふうに表示されるのかを見る場合は赤線で囲んだプレ
ビューボタンを押してチェックして下さい。 

※プレビュー画面は新規ページで表示されます。 
  また、「公開」をしないまま全ての画面を閉じてしまうと、書いたブログ記事が削除されて 
  しまうので注意してください。 
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6. 文章が完成したら緑線で囲んだ「公開」ボタンをクリックします。 
7. ホームページ上に作成した記事が公開されます。 

※ 編集や修正を行った場合は「更新」ボタンをクリックしないと反映されません。 
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BLOG記入時のテクニック 
1. BLOGの新規投稿画面を開きます。 

※ 初めて開く場合、機能の一部が隠れている場合がありますので、 
  入力欄上の図にある、赤線で囲んだ部分のボタン「ツールバー切り替え」を 
  クリックしてください。 
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リンクを貼る 

リンクとは、文字等をクリックした時に、別のページヘ飛ばすための機能です。 

1. リンクを貼りたい文字列をドラッグし選択した後に、 
赤線で囲んだ部分のボタン「リンクの挿入/編集」をクリックします。 
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2. このような画面が出ます。 
緑線で囲んだ「URL」欄に、飛び先に指定したいページのアドレスを入力します。 
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3. Internet Explorerで、リンクを飛ばしたいページを開き、アドレス欄をコピーします。 

4. コピーしたアドレスを、緑線で囲んだ「URL」欄に貼り付けます。 
赤線で囲んだ「リンク追加」を押すとリンクが貼られます。 
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リンクを外す 

 リンクを外したい時には、外したい部分をドラッグし選択して、 
緑線で囲んだ「リンクの削除」をクリックしていただくと、リンクが外れて普通の文字に 
なります。 
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画像を入れる 

1. 緑線で囲んだ「メディアを追加」をクリックします。 
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2. このような画面が出てくるので、赤線で囲んだ「ファイルをアップロード」を 
クリックします。 
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3. 画像を保存してあるフォルダと、Internet Explorerを並べて表示していただき、 
画像をマウスでクリックしたまま、先ほどの画面の上でマウスを離します。 
（ドラッグ アンド ドロップ） 
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4. このような画面が表示されます。 
入れるサイズを変更したい場合は、赤線で囲んだ「サイズ」をクリックします。 
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5. 数パターンあるので、お好きなサイズを選んで、 
緑線で囲んだ「投稿に挿入」を押すと、BLOG入力欄に画像が挿入されます。 

※ 画像を消したい時は、投稿画面で画像をクリックした後、 
    キーボードの「Delete」キーを押すと消去できます。 18 



その他の機能 
投稿を削除する 

 投稿一覧から、削除したい記事にマウスを合わせて、緑線で囲んだ「ゴミ箱」を 
クリックすると消去されます。 
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削除した投稿を復活させる 

1. 投稿一覧上部にある、赤線で囲んだ「ゴミ箱」をクリックします。 
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2. 削除した記事にマウスを合わせて、緑線で囲んだ「復元」をクリックすると 
投稿一覧に記事が戻ります。 
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その他ご不明な点などございましたら、 
なんなりとご連絡下さいませ 

株式会社CUBE 
096-321-5211 

info@cube096.com 
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